® STANDAR PELAYANAN PUBLIK

Undur Diri Mahasiswa

Diselenggarakan oleh
Direktorat Akademik
Universitas Diponegoro

Universitas Diponegoro

Panduan resmi, syarat administrasi, prosedur, dan alur pengajuan pengunduran diri mahasiswa
dari Universitas Diponegoro.

GRATIS - TANPA BIAYA

m Alur & Tahapan Pelayanan

QO F

Persyaratan & Pengajuan Berkas

2 I

Persetujuan Fakultas & Disposisi

0O R

Verifikasi Kelengkapan &
Pembayaran

O E

Penerbitan & Distribusi SK Rektor

Mahasiswa mengajukan surat permohonan
undur diri secara tertulis kepada Dekan,

Fakultas/Sekolah menerbitkan surat
persetujuan undur diri sekaligus pengantar ke

Draf SK Rektor dimintakan paraf pimpinan dan

ditandatangani mahasiswa dan diketahui
orang tua/penanggung biaya pendidikan
serta Dosen Wali/Ketua Program Studi.

universitas. Direktorat Akademik menerima
disposisi pimpinan untuk memproses
penerbitan SK Rektor.

Surat Permohonan Tertulis Persetujuan Dekan Pengantar ke Universitas

Diketahui Orang Tua/Wali Diketahui Kaprodi Disposisi Pimpinan

m Standar Pelayanan (Service Level Agreement)

WAKTU PENYELESAIAN

BIAYA [ TARIF

C) 30 Hari Kerja Rp 0,- (Gratis)

@ Keterangan

Direktorat Akademik memeriksa kelengkapan
berkas pengajuan serta status pembayaran
biaya pendidikan mahasiswa sebelum draf SK
Rektor disusun.

Cek Kelengkapan Berkas

Cek Status Pembayaran

PRODUK PELAYANAN
SK Rektor Undur Diri Mahasiswa

tanda tangan Rektor, soft file didistribusikan ke
pihak terkait (Fakultas, BAUK, Bagian
Keuangan, Perpustakaan, dll.), lalu status
mahasiswa diperbarui di SIAP dan PD DIKTI.

Paraf & TTD Rektor Distribusi ke Unit Terkait

Update SIAP & PD DIKTI

JAMINAN LAYANAN
Kerahasiaan Data Terjamin

Layanan ini tidak dipungut biaya apa pun dan seluruh tahapan dilaksanakan sesuai peraturan akademik yang berlaku di Universitas Diponegoro, dengan menjaga kerahasiaan data mahasiswa sepenuhnya menjadi tanggung jawab universitas.

PUSAT INFORMASI

Layanan &
Pengaduan
Direktorat
Akademik

TELEPON AKADEMIK EMAIL RESMI

akademik.bak@live.undip.ac.id

(024) 760020 ext. 113/114

WEBSITE RESMI

bak.undip.ac.id | www.undip.ac.id

{‘.? KANAL PENGADUAN
Layanan Direktorat Akademik Undip




